
令和６年度 学校法人愛光学園 山手ビジネスカレッジ 募集要項 

 

1. アドミッションポリシー（求める学生像） 

本学の理念に共感し、異文化を尊重し、世界と協調しながら活躍することを目指す人物を受け入れます。 

 

・ビジネス分野の知識を身につけ、世界のフィールドで活躍したい人 

・異文化に興味があり、国籍を問わず思いやりある態度で接することができる人 

・外国語の習得を目指し、たゆまぬ努力ができる人 

 

2. 募集課程・学科と入学定員 

課程 学科 コース 入学定員 総定員 修業年限 

商業実務専門 経済経営 
コミュニケーション 73 名 146 名 2 年 

ビジネス 40 名 80 名 2 年 

計 113 名 226 名  

 

 2024年 4月、山手ビジネスカレッジは新校舎に移転予定です。  

新校舎位置： 埼玉県川越市新宿町 5丁目 （川越駅から徒歩約 9分） 

願書の受付、試験、入学手続きは現校舎（埼玉県坂戸市千代田 4-10-8）で実施します。 

 

3. 出願資格 

１ 一般方式 

下記①～⑨のいずれかの条件を満たす方。※ 

① 2024 年 3 月高等学校若しくはこれに準ずる学校を卒業見込の方、または卒業以上の方 

② 外国において、学校教育における 12 年の課程を修了した者又はこれに準ずる者で文部科学大臣の指定

した方 

③ 文部科学大臣が高等学校の課程に相当する課程を有するものとして指定した在外教育施設の当該課程を

修了した方 

④ 文部科学大臣の指定した方 

⑤ 大学入学資格検定規程（昭和 26 年文部省令第 13 号）により文部科学大臣の行う大学入学資格検定に合

格した方 

⑥ 高等学校卒業程度認定試験規則（平成 17 年文部科学省令第 1 号）により、文部科学大臣の行う高等学校

卒業程度認定試験に合格した方 

⑦ 修業年限が 3 年の専修学校の高等課程を修了した方 

⑧ 学校教育法第 90 条第 2 項の規程により大学に入学したものであって、専修学校において、高等学校を

卒業した者に準ずる学力があると認められた方 

⑨ その他専修学校において、高等学校を卒業した者に準ずる学力があると認めた方 

 

 ２ AO 方式 （詳細は AO 方式入試実施要項） 

 一般方式の条件を満たし、AO 出願許可がある方。※ 

※性別、年齢による制限はありません。 



4. 出願書類 

提出書類 留意点、備考 

①  入学志願書 本校所定用紙にご記入ください。 

②  証明書類 ① 高等学校卒業見込みの方：「卒業見込証明書」 

②最終学歴が高等学校卒業の方：「卒業証明書」「成績証明書」 

③大学・短大・専門学校卒業または卒業見込みの方：「卒業

（見込み）証明書」「成績証明書」 

④高等学校卒業程度認定試験合格または合格見込みの方：

「合格証明書」「合格（見込）成績証明書」 

⑤外国において 12 年間以上の学校教育を修了した方：「修了

証明書」「成績証明書」 

⑥その他の出願条件の方：適宜証明書類を提出ください。 

③  自己推薦文 本校所定様式に 400 字以内でご記入ください。 

④  調査書 本校所定様式に、卒業を見込まれる高等学校、もしくは最終

学歴が高等学校の方は出身校が記載したものをご提出くだ

さい。 

⑤  写真 縦 4 ㎝×横 3 ㎝（正面、無帽、上半身、背景（影を含む）な

し、撮影 3 ヶ月以内）を 2 枚用意し、裏面に氏名・希望コー

ス名を記入し 1 枚は①に貼付してください。 

なお、画像加工・画像処理により本人のイメージを変えた写

真は不適当となりますのでご注意ください。 

⑥  検定料の振込がわかる書類等（コピー） 本校所定の検定料を振込み、これが確認できる書類等提出く

ださい。 

⑦  推薦書（指定校／学校長・教員） 本校所定様式に、卒業を見込まれる高等学校、もしくは最終

学歴が高等学校の方は出身校が記載したものをご提出くだ

さい。 

 

5. 出願、入学手続きの流れ 

※ ＡＯエントリーシート提出  ※AO 方式希望の方のみ 

 オンライン、または資料請求にてエントリーシートを作成し、下記事務局あて提出ください。 

 

※ ＡＯ面接  

 オンライン、または来校いただき面接を実施いたします。 

 

※ ＡＯ出願許可  

～～ 以降、ＡＯ方式・一般方式共通 ～～ 

 

 

 



 検定料納付・出願手続き  

 

推薦を受けた方は検定料無料です。 

出願期間内に下記書類持参窓口あて提出ください。 

〒350-0214 埼玉県坂戸市千代田 4-10-8  

学校法人愛光学園 「山手ビジネスカレッジ 事務局」あて  

入学試験日時は出願後に決定し、受験票をメールにて送付いたします。 

  

 書類選考・入学試験  

 

受験票で決められた試験日の 15 分前に集合してください。遅れた場合は受験できません。 

 

 合否発表  

 

試験後、1 週間後にオンラインにて発表いたします。電話によるお問い合わせにはお答えできません。 

 

 入学手続き・学費納入・入学許可  

 

手続き書類は当校 WEB サイトの様式を印刷し、指定された入学手続き期限内に郵送してください。 

指定された入学手続き期限内に所定費用を銀行口座にお振り込みください。 

初回納入が完了した後、２週間以内に入学許可証を郵送します。 

 

 入学前オリエンテーション・入学式（４月）  

詳しい日程は別途案内致します。 

 

 

6. 検定料納入方法 

推薦を受けた方の検定料は無料です。検定料 10,000 円は当校指定口座にお振込みください。 

 

7. 出願受付と入試日程（予定） 

AO エントリーシート登録／面談期間 出願期間 合格通知日 入学手続期限 初回納入期限 

前期 2023 年 8 月 15 日（火）～9 月 19 日(火) 9 月 1 日～9 月 30 日 10 月 6 日（金） 11 月 16 日（木） 12 月 15 日（金） 

後期 2023 年 10 月 1 日（日）～11 月 20 日（月） 10 月 1 日～11 月 30 日 12 月 8 日（金） 12 月 28 日（木） 12 月 28 日（木） 

 

一般 出願期間 試験日 合格通知日 入学手続期限 初回納入期限 

1 期 2023 年 9 月 1 日（金）～ 9 月 15 日（金） 10 月 1 日（日） 10 月 6 日（金） 10 月 20 日（金） 12 月 15 日（金） 

2 期 2023 年 9 月 19 日（火）～ 9 月 29 日（金） 10 月 13 日（金） 10月20日（金） 11 月 3 日（金） 12 月 15 日（金） 

3 期 2023 年 10 月 10 日（火）～10 月 27 日（金） 11 月 10 日（金） 11月17日（金） 12 月 1 日（金） 12 月 15 日（金） 

4 期 2023 年 11 月 20 日（月）～12 月 1 日（金） 12 月 15 日（金） 12月22日（金） 1 月 12 日（金） 1 月 12 日（金） 

5 期 2023 年 12 月 4 日（月）～12 月 22 日（金） 1 月 19 日（金） 2 月 2 日（金） 2 月 16 日（金） 2 月 16 日（金） 

6 期 2024 年 1 月 5 日（金）～ 1 月 12 日（金） 2 月 9 日（金） 2月 16日（金） 2 月 23 日（金） 2 月 23 日（金） 

7 期 2024 年 2 月 2 日（金）～ 2 月 23 日（金） 3 月 15 日（金） 3月 22日（木） 3 月 28 日（火） 3 月 27 日（水） 



8. 選考方法 

 

一般方式  書類選考、面接、小論文 

 

ＡＯ方式  書類選考、AO 面接（オンラインも可） 

※AO 方式では本学理念への共感と人物重視の選考となります。 

 

9. 学費 

経済経営学科 コミュニケーションコース、ビジネスコース共通 

 初年度学費 2 年次学費 

入学金 100,000 円 ― 

授業料 600,000 円 600,000 円 

施設費 150,000 円 150,000 円 

教材費 30,000 円 30,000 円 

維持費 33,000 円 33,000 円 

合 計 913,000 円 813,000 円 

 

※学費納入に関して、入学金は入学手続期限まで、授業料・施設費・教材費・維持費は初回納入期限まで、 

入学手続き書類が指定する口座にお振込みください。初年度、2 年次ともに原則一括納入となりますが、分割

納入を希望される場合、入学手続書類にて分納希望の申請を行い、受理された場合に限り可能となります。 

 

※入学辞退者は、2024 年 3 月 29 日（金）までに入学辞退届を提出してください。所定の手数料を差引いた上、

入学金以外の納入金を返金致します。2024 年 3 月 30 日（土）以降の辞退は返金致しません。また、口頭、お

電話での辞退もお受けできませんのでご注意ください。 

 

分割納入について（延納申請が受理された場合） 

初年度パターン① 分割納入 

区分 納入期間 納入額 

入学金 合格発表から入学手続き期限まで 100,000 円 

分納一次 合格発表から初回納入期限まで 313,000 円 

分納二次 2024 年 3 月 31 日まで 250,000 円 

分納三次 2024 年 9 月 30 日まで 250,000 円 

 

初年度パターン② 推薦制度併用（学費減免制度①の併用） 

区分 納入期間 納入額 

入学金 合格発表から入学手続き期限まで 100,000 円 

分納一次 合格発表から初回納入期限まで 0 円 

分納二次 2024 年 3 月 31 日まで 363,000 円 

分納三次 2024 年 9 月 30 日まで 250,000 円 

 

 

 



2 年次パターン 分割納入 

区分 納入期間 納入額 

分納一次 2024 年 12 月 31 日まで 263,000 円 

分納二次 2025 年 3 月 31 日まで 300,000 円 

分納三次 2025 年 9 月 30 日まで 250,000 円 

 

１０． 学費減免制度 

下記の条件に当てはまる者に対して学費減免が適用されます。 

各種減免は併用が可能です。減免制度利用の際の分納額、期限等については事務局あてお問い合わせください。 

 種類 対象 減免額 

① 指定校推薦 

学校長・教員推薦 
1 年次授業料 

100,000 円 

（併用で計 200,000 円減免可） 

② 
推薦者減免 入学検定料 

10,000 円 

（数次適用可能） 

③ 英検（実用英語技能検定）１級 

基本情報技術者試験 合格 
1 年次授業料 100,000 円 

④ 英検（実用英語技能検定）準１級 

MOS エキスパート（Word 又は Excel） 
1 年次授業料 50,000 円 

⑤ 英検（実用英語技能検定）２級 

ＩＴパスポート 取得 

MOS スペシャリスト（Word 又は Excel） 

1 年次授業料 30,000 円 

※①、②は併用可。③～⑤はいずれか 1 種のみ、①と併用可。 

 

11.  個人情報の取り扱いについて 

山手ビジネスカレッジでは個人情報（住所、氏名、生年月日、電話番号等）保護にあたっては適切な管理体制に

基づき取り扱っております。なお、出願書類は入学試験実施、合格発表、入学手続きおよびこれらの付随する業

務のために使用致します。なお、個人が特定されないよう統計処理した個人情報を、入学者選抜のための調査・

研究の資料として利用致します。あらかじめご了承ください。 
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